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План мероприятий 

по подготовке и проведению аттестации педагогических работников 

образовательных учреждений в 2023-2024 учебном году 
 

№ Вид деятельности Сроки 

исполнения 

Ответственный Отметка о 

выполнении 

Нормативно-правовое обеспечение аттестации педагогических работников 

1.  Своевременное обновление пакета нормативно-

правовых документов по вопросам аттестации 
по мере 

утверждения 
Сивокабыльская В.А.  

2.  Изучение нормативно-правовых документов по 

аттестации педагогических работников 
в течение 

года 
Сивокабыльская В.А.  

3.  Оформление информационного стенда «В 

помощь аттестующим» 
в течение 

года 
Сивокабыльская В.А.  

4.  Разработка и утверждение локальных актов и 

распорядительных документов по аттестации 

педагогических работников: 

 Приказ о назначении ответственного за 

аттестацию; 

 Приказ о создании аттестационной 

комиссии;  

 Приказ об организации аттестации 

педагогических работников в 2023-2024 

учебном году; 

 План работы по подготовке и проведению 

аттестации педагогических работников;  

 Списки педагогических работников, 

аттестуемых с целью установления 

квалификационных категорий (первой, 

высшей), подтверждения соответствия 

занимаемой должности. 

до 01.09.2023 Заведующий 

Пустоварова О.В. 

Сивокабыльская В.А. 

 

5.  Формирование списков графиков аттестуемых До 

01.09.2023 
Сивокабыльская В.А.  

6.  Знакомство педагогов с графиком работы с 

документами на аттестацию с учетом графика 

заседания. Групповая консультация «Условия 

успешной аттестации педагогов» 

05.09.2023 Сивокабыльская В.А.  

7.  Внесение записей    о результатах аттестации с 

целью установления квалификационных 

категорий   (первой. высшей)  в Трудовые 

книжки и в личные карточки работников 

(форма Т-2) 

По мере 

поступления 

Пустоварова О.В.  



Инструктивно-методическая работа по подготовке педагогических работников к аттестации 

8.  Оказание. индивидуальной помощи педагогам 

(Гречко Т.Н., Хечумян Е.Г., Адамян Е.В., 

Арутюнян М.С.) при формировании 

аттестационного портфолио 

Сентябрь-

май 

Сивокабыльская В.А.  

9.  Методическое сопровождение вопросов 

аттестации:  

- подготовка методических рекомендации 

(наименование), памяток, буклетов;  

- обновление информации на стендах по 

аттестации;  

- подготовка образцов оформления 

аттестационных документов (заполнение форм, 

(для воспитателей), отчеты, индивидуальные 

маршруты развития детей и др. 

в течение 

года 
Сивокабыльская В.А.  

10.  Организационно-педагогические мероприятия:  

 Консультация для воспитателей 

«Процедура аттестации педагогических 

работников ДОУ. Новое в процедуре 

аттестации» 

октябрь Сивокабыльская В.А.  

11.  Организационно-педагогические мероприятия:  

-совещания: «Первый шаг к аттестации»; 

- консультации: «Портфолио педагога», 

«Самообразование – одна из форм повышения 

квалификации и профессионального 

мастерства педагога»;  

- творческие отчеты по результатам 

аттестации; 

- другие формы методической работы: круглый 

стол: «Готовимся к аттестации» 

 

Сентябрь 

 

Октябрь 

 

 

По мере 

поступления 

 май 

Сивокабыльская В.А.  

Аналитическая работа по вопросам аттестации 

12.  Подготовка выставки к итоговому педсовету 

«Итоги аттестации» – представление опыта 

аттестованных коллег 

май Сивокабыльская В.А.  

13.  Формирование базы данных об уровне 

квалификации педагогических работников:  

 Наличие квалификационных категорий 

(первой, высшей);  

 Аттестация с целью подтверждения 

соответствия занимаемой должности 

(списочный банк данных). 

январь, май Сивокабыльская В.А.  

14.  Мониторинг выполнения критериев и 

показателей оценки профессиональной 

деятельности педагогических работников 

май Сивокабыльская В.А.  

15.  Размещение материалов по вопросам 

аттестации педагогических работников на 

официальных сайте МБДОУ №17 в сети 

«Интернет» 

при подаче 

заявления на 

аттестацию  

 

Сивокабыльская В.А.  

                      

Старший воспитатель ______________ В.А.Сивокабыльская                   
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